Guatemala, 30 de Abril de 2014,

Informe No.04-2014
Licenciado;

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro def Departe v la Recreacidn
Su Despacho.

Estimade Licenciado Arddn Quezada:

De la manera més atenta me dirije a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 393-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 36-2014,
correspondiente al mes de Abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la Factura Serie A Nimero 00021

Actividades realizadas:

@

Solicitar y gestionar la compra de 02 motocicletas e insumos.
¢ Gestionar y darle tramite al Contrato de Arrendamiento de parqueos con EMETRA-DGDR,
Realizar la programacion de compras de la seccién de Servicios Generales

Darle continuidad al trdmite de la Reposicién de vehiculos ante Ja Direccion de Bienes del
Estado y el Crédito Hipotecario Nacional.

Analizar, revisar v verificar expedientes de gasto vy dar cumplimiento a la Legislacion
vigente, parala liquidacién respectiva.

e Verificacion de expedientes de servicios bésicos de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacién

Conformacion, Revisidn y andlisis de expedientes para pago de deuda de ejercicios fiscales
anteriores.

© Apoyaren el seguimiento de las actividades por la Seccidn de Servicios Generales,
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Resultados Obtenidos:

@ Se entregaron los tarjetones por la contratacion del parqueo Emetra

@ Se realizo 1a contratacidn de 30 parqueos para use de la institucian y se procedio a
salicitar pago

» Se dio el apoyo y seguimiento a fos expedientes de deuda generados por Servicios
Generales.

e Seapoyoy dic seguimienta a las actividades programadas por Servicios Generales,

Sin otro particular

Atentamente,
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